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管理学院负责本科教学工作教务老师分工表
	序号
	姓名
	分管专业及特色班
	联系电话
	办公地点

	1
	张维燕
	信息管理与信息系统、电子商务和电子商务列日国际班
	26536121
	文科楼4楼2423E行政办公室

	2
	宋少敏
	工商管理及旅游服务管理方向、全英班、创业精英班和兰开夏国际班
	26536121
	

	3
	何艳艳
	行政管理、市场营销、公益专才班和新生事务
	26538778
	

	4
	潘彩云
	人力资源管理
	26087691
	




管理学院负责本科教学工作系副主任分工表
	序号
	姓名
	分管专业及特色班
	联系电话
	办公地点

	1
	陈雪
	工商管理、全英班、
创业精英班
	26535161
	文科楼4楼1404室

	2
	冯元粤
	信息管理与信息系统、
电子商务和列日国际班
	 26534283
	文科楼4楼1403室

	3
	陈星宇
	市场营销
	26030113
	文科楼4楼2422室

	4
	罗文恩
	行政管理、公益专才班
	26535135
	文科楼4楼2409室

	5
	丁夏齐
	人力资源管理
	26534917
	文科楼4楼2416室
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管理学院学生分专业流程
（二本专业不参与分专业）
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课程免听申请流程
课程免听申请流程：符合《深圳大学学生手册》中规定的申请免听条件的学生， 按以下该流程办理免听手续
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课程免修申请流程
课程免修申请流程：符合《深圳大学学生手册》中规定的申请免修条件的学生， 按以下该流程办理免修手续
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管理学院辅修、双专业、双学位申请流程
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 学生社会实践活动安排流程
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第六学期暑假学生实习（专业实习）
活动安排流程
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提前毕业申请流程
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延迟毕业申请流程
延迟毕业申请流程：适用于已向学校提出毕业申请的学生
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成绩查询及更改流程
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替代课程规定

替代课程规定：申请条件及要求
1　符合下列条件之一的课程，可以申请课程替代：
（1）毕业班学生未通过的必修课程（含限选）毕业前不再开 设，可以申请替代；
（2）因教学计划变动，不再开设的课程，可以申请替代。
2　替代课程要求：
（1）替代课程与被替代课程内容相似或相近；
（2）专业必修课的学分不能用综合选修课的学分替代；
（3）专业必修课的学分数大于或等于综合选修课程的学分时，专业必修课的学分可以替代综合选修的学分；    
（4）用外专业的专业必修课替代本专业必修课时，学分数必须大于或等于被替代课程学分数。
 
★　符合替代课程申请条件的学生提出书面申请并注明替代课程学分、编号，交教务秘书处办理相关手续。










选课须知

选课阶段注意事项：
预选课阶段所有学生必须选课，原则上学生应按照班级课程表选课，学院将根据预选课结果确定是否增加学位或增开班级；
预选课阶段选课次序：先选修必修课（含综合必修课和专业必修课），其次选修自己感兴趣的专业选修课和其他课程；
同一门课程开设多个班级，若限选总学位数未选满，学院将不增开学位；
确认选课阶段结束后，学院不受理增开学位和免听申请；
有剩余学位的课程，教务部会于补选阶段将所有剩余学位开放，补选阶段选课采取先到先得的原则，学生没有身份限制；
选课结束后，因学生个人原因导致选课误选或漏选，责任自负。

凡符合下列情况之一者，学院将不受理增开学位或免听申请：
预选课阶段未选课者；
预选课阶段未按照班级课程表选课，导致选课系统抽签未中或确认阶段选不上课或课程冲突者。

注：修读双学位、双专业、辅修、重修和转专业的学生可视具体情况而定。
若有疑问请咨询学院教务秘书。 
电话：26536121     26538778



常见问题解答

1、请问：已修读了经济学院的会计学原理和微观经济学，还需再修管院的同名课程吗？
答：不用再修读。如果重复修读同名课程，则低学分课程的学分作废；如果重复修读同名课程，学分也相同，则只承认一门课程学分，另一门课程学分作废。
 
2、请问：修读了本专业不同年级的专业必修课，学分不同怎么办？需要重修吗？
答：学分承认，不须重修。但所缺学分必须用本专业的选修课学分补齐。
 
3、请问：我之前申请了双学位。如果修不完，什么时候可以申请转为辅修或双专业？
答：按照教务处安排办理辅修、双专业、双学位等事宜的时间是第五、七学期开学初2周内。
 
4、请问：我想修读管院双学位，请问一定要修读管院的高数吗？
答：全校各学院所开设的高数都可以修读。
 
5、请问：6个理科选修学分是必须修读本院开设的吗？
答：可以修读全校各学院开设的理科学分课程。
 
6、请问：在选课系统上将专业必修课点选成选修课，怎么办？
答：对计算学分没有任何影响。
 
7、请问：如果第八学期还有课程需要修读，是否会延迟拿到毕业证？
答：第八学期有课的毕业生，在获得学分的前提下将会于学期结束后两周内拿到毕业证和学位证。
 
8、请问：我是新生，假如我现在选了一门课为选修学分，但到大二确定专业后，此门课为必修课，那么我还需要重新修吗？还是将其转为必修学分？
答：不同专业的课程设置、课程类别和学分性质均不同，选课前应先详细查阅本年级培养方案和开课计划，切勿盲目乱选，选课前一定要到学院办公室咨询教务秘书。
 
9、请问：我是省外考生。在分专业的时候，我们是按照高考时填的志愿选择专业还是自由选择专业？
答：省外考生是按照专业录取的，所以原则上是按照招生计划上的录取专业分专业，如果想改读其他专业，则需要根据申请条件提前申请（申请条件请查阅本年级分专业细则）。
 
10、请问：申请交换生需要什么条件和要求？
答：每年4月和9月，学院外事办公室及学校国际交流与合作部会在学院网站及校内公文通就本年度招收交换生的情况发布通知，申请程序和时间以当时最新通知为准。
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