管理学院实习指导教师专业实习工作流程

	实习指导教师按照专业实习分配结果与实习单位联系，根据“本科专业实习教学大纲”要求与实习基地共同确定实习内容


	实习指导教师组织学生到实习单位实习，对学生实习期间的疑难问题进行指导，履行监督责任



	第七学期开学一周内，实习指导教师在专业实习系统上提交实习总结


	第七学期开学四周内，在专业实习系统上批阅《实习报告》；在学生上交的纸质版《实习情况登记表》上给出评语、评定成绩、签字后返还给学生。



	第七学期第五周，实习指导教师完成专业实习学生的实习补贴报账工作（具体操作程序请咨询学院财务室）



	协助教学系主任完成优秀实习学生的评选工作


